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. DEPARTAMENTO DEL GUAVIARE
DESPACHO DEL ALCALDE

Resolucion N°. 280 de 2004 .
{Mayo 17}
$E

" “POR EL CUAL SE CREA EL COMITE DE ARCHIVO DELA
L CUAL BE L COMITE D LCHIVODE L
ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN JOSE DEL GUAVIARE”

El Alcalde de San Joz£ del Guaviare,
En uso de gus atribuciones legales, en especial las que las conferidas por Ia
Consiitucion Politica de Colombia v fa Ley 136 de 1994 v Decreto N° 007 de
marzo 16 de 1999

. L]
‘ CONSIRERANDO:
o Que, para conseguir la eficiencia y eficacia en la Gestidn de Documentos para ef
optimo control de fa produccién manejo v organizacién de la Documentacion .

producida y recibida por el Archivo de la Alealdia en desarrollo de sus funciones
desde su origen hasta su destino final, Con el objelo de Facilitar su consulta v

conservacion v utilizacion, se hace necesario crear un comité de Archive. ey
-
-
Que, conforme en el Acuerdo N° 07 de 1994, por el cual se adopia y expide &f
“Reglamentc General de Archives”, en su articulo 19 preve la creacion del
“Comite de Archivo”, como un grupo asesor, responsable de definir v adoptar
programas de trabajo v la toma de decisiones en los procesos administeativos v
tecnicos del Archivo de cadas dependencia.
L
RESUELVE
ARTICULO PRIMERO: Crear en la Alcaldia de San José de! Guaviare, un
“Comité de Archivo” come la méaxima autoridad
para la adopcidn de planes v programas
administrativos v técnicos para la Gestion de
= e 5 . e
Documentos de la Alcaldia Municipal de San Jose .
gel Guaviare. de conformidad con las divectricas v
., ' politicas gue establece 1a Ley. ’
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AICAILDIA MUNICIPAL
SAN JOSEDEL GUAVIARE
SECRETARIA ADMINISTRATIVA Y DESARROLLQ SOCIAL

Continuacion de ia resolucion N° . 280 “por ia cual se crea el Comuté de Archivo
De la Alcaldia municipal de San Jose del Guaviare .

ARTICULOG SEGUNDDO:  El Comiié te Archivo estara infegrado por:

a.- El Alcaide Municipal o su delegado

.- El Becretanio General o Admunistrativo [

¢c.- El Jefe de la Oficing Juridica

d.- El Becretario de Planeacion

.- El Jefe de Ea COficina de Archive y correspondencia

- £.- El Jefe de la Dependencia Produciora de los Documentos gue se evaluaran.
8- Jefe de la Oficina de Control Interno.

PARAGRAFO PRIMERO: A las reuniones del Comute de Archive Podran asistir

coma invitados aquellos funcionartos o particulares que puedan aportar elementos
de fuicio necesarios segun la naturaleza de los asunios 2 tratar.

PARAGRAFO SEGUNDO: El Comité de Archivo deberd zer convocado por su
Presidente, cada vez que la circunstancias o requieran v como minimo cuatrg
veces al aflo. Se levantara el acta correspondiente, 1a cual serd lirmada por el
presidente v el secretario.

ARTICULO TERCERG: Son funcionss del Compsie de Archivo
a.- Darze su propio reglamento

&.- Establecer planes y programas de irabajo al interior del Archivo, acorde con las
disposiciones legales sobre la materia y las nuevas tscoologias

¢.- Analizar las diferentes tipologias documentales v determinar sobre sus valores
v criterios de retencion y descarie.

d.- Aprobar o desaprobar la tabla de Retencion Documental para el Archiv
Municipal, v presentar [a recomendaciones pertinentes.
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SANJOSEDEL GUAVIARE
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Contmuacion de la resolucion N°. 290 por la cual se crea sl Comité de Archivo de
la Alcaldia municipal de Ban Joze del Guaviare .

.- Establecer una programacion anual para las transferencias documentales de las
distintos Archivos de Gestidn de fa Alcaldia Municipal

f.- Las demas que le sean asisnadas ¥ correspondan a su naturaleza.

ARTICULG CUARTO: La presente resclucion rige a partwr de la fecha de
5U EXpedicion.

Dada en San Jos¢ del Guaviare, 3 los diecizsiete (17) del afio 2004

/"/le £, V) J O-h_é,
VLARCEL FIRTAYVO T2 s DIANA SOFIA NINO REY
A

\calde Municipal Bcretaria  Administrativa vy
Desgrrollo Social
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